
Proposta 4cLegal PA per Comuni associati ad ANCI 

4cLegal PA: il servizio per una gestione degli incarichi legali conforme a principi di efficienza, efficacia,

trasparenza ed imparzialità, nel rispetto dei criteri di professionalità, di merito, di specializzazione e

di rotazione, nonché della normativa in materia di equo compenso.

Dicembre 2023



2

4cLegal PA | I servizi

4cLegal PA 

Il servizio per una gestione degli incarichi legali conforme a principi di efficienza, efficacia, trasparenza ed imparzialità da parte degli Enti locali, nel rispetto dei criteri di 
professionalità, di merito, di specializzazione e di rotazione, nonché della normativa in materia di equo compenso

Descrizione del servizio

Il servizio proposto prevede la licenza della piattaforma 4cLegal PA per la gestione dell’elenco avvocati e dei servizi legali, unitamente a servizi di supporto e formazione.

In particolare, il servizio proposto prevede:

1. la configurazione della piattaforma 4cLegal PA per la creazione dell’elenco del Comune, incluso caricamento dei documenti da far sottoscrivere agli avvocati per accettazione

(es. regolamento per il conferimento degli incarichi). L’elenco può essere esteso a ulteriori tipologie di professionisti quali commercialisti, consulenti del lavoro, notai;

2. la verifica e l’aggiornamento delle informazioni inserite dai professionisti ai fini dell’accreditamento nell’elenco del Comune, incluse le esperienze e le competenze

specialistiche maturate in relazione alle materie oggetto di affidamento di incarichi professionali;

3. il supporto ai referenti del Comune ai fini dell’utilizzo della piattaforma per la registrazione degli incarichi in conformità ai principi di equa ripartizione e rotazione e, grazie a un

modulo dedicato, in conformità alla normativa in materia di equo compenso;

4. il servizio di reportistica automatizzata per finalità interne dell’Ente e per rispetto della normativa in materia di trasparenza, secondo modalità idonee a conseguire risparmio di

tempo, efficienza ed efficacia;

5. una sessione formativa di 1h sull’utilizzo della piattaforma;

6. la messa a disposizione di un formato standard di regolamento per la gestione degli incarichi legali;

7. un corso annuale di formazione di 1,5h sul tema dell’affidamento degli incarichi legali.

Segue un’illustrazione dei moduli della piattaforma 4cLegal PA e dei servizi e funzionalità correlati.
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A seguito dell’avviso pubblicato dall’ente, i professionisti
accedono alla piattaforma e inseriscono informazioni e
documenti, sottoscrivono le policy del cliente, rilasciano
dichiarazioni e descrivono gli incarichi svolti in precedenza
nelle materie per le quali domandano di essere accreditati.

Il cliente accredita oppure rigetta le richieste a sua discrezione.

Elenco avvocati (1/2)
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Il processo di qualifica prevede l’inserimento da parte di ciascun
professionista di molteplici informazioni e documenti (oltre 70),
che consentono al cliente di svolgere una due diligence analitica
sugli avvocati. 4cLegal si occupa della verifica e
dell’aggiornamento di tali informazioni, quale parte qualificante
del proprio servizio di gestione del panel e degli affidamenti di
incarichi legali.

Tra le informazioni acquisite, si segnalano:

1. dati anagrafici (nome, cognome, appartenenza a studi 

associati,  sedi, recapiti, sito web, ecc.)

2. esperienze e competenze, accreditate attraverso un 

procedimento rigoroso, c.d. di «validazione» (incarichi svolti, 

studi post- universitari,  docenze,  pubblicazioni,  skill  

linguistiche, competenze informatiche, presenza all’interno di 

organismi e associazioni, referenze, ecc.)

3. documentazione (documento d’identità, copia  del  C.F., copia 

del certificato P.IVA, copia del tesserino dell’ordine, copia 

della polizza assicurativa professionale e relativa quietanza di 

pagamento, CV, policy ESG, ecc.)

4. Dichiarazioni e ulteriori elementi di interesse per l’ente.

La disponibilità di informazioni puntuali e aggiornate consente di 

affidare incarichi legali seguendo un iter trasparente e basato su 

professionalità e competenze specialistiche.

Elenco avvocati (2/2)
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Il cliente tiene traccia dell’affidamento di ciascun incarico
professionale mappando le seguenti informazioni:

• Nome dell’incarico
• Natura incarico (giudiziale – stragiudiziale)
• Tipologia incarico (singolo, plurimo, accordo quadro)
• Materia 
• Area geografica
• Tipologia di affidamento (diretto – beauty contest)
• Studio legale e avvocato affidatario
• Controparte
• Responsabile interno del progetto
• Corrispettivo pattuito conforme ad equo compenso
• Corrispettivo effettivamente maturato
• Data di affidamento
• Data di fine incarico (ove possibile)
• Lettera di incarico - determina
• Documenti addizionali
• Altre informazioni

Il cliente dispone inoltre di report complessivi, generati in modo 

automatizzato, relativi agli incarichi affidati, in modo da agevolare 

l’applicazione di principi di rotazione ed equa ripartizione.

Mappatura incarichi

4cLegal PA | I servizi
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Condizioni economiche

Prodotti dedicati ai 
comuni da inserire 
nel catalogo MePA

Fasce di 
abitanti per singolo 

Comune

N° Utenze 
Piattaforma 
4cLegal PA

Canone annuale 
comprensivo di set 
up e configurazione 
(contratto minimo di 

3 anni)
Riservato ANCI

Numero massimo 
professionisti iscritti 

ad Elenco

4cLegal PA Base
Comuni

Da 0 a 15.000 Da 1 a 5 Euro 4.000 + IVA
Euro 3.000 + IVA

Illimitato

4cLegal PA Pro
Comuni

Da 15.001 a 75.000 Da 1 a 5 Euro 9.000 + IVA
Euro 5.000 + IVA

Illimitato

4cLegal PA Plus
Comuni

Oltre 75.000 Da 1 a 5 Euro 19.000 + IVA
Euro 8.000 + IVA

Illimitato

CONDIZIONI RISERVATE A COMUNI ANCI PER I SERVIZI INFORMATICI, DI 
FORMAZIONE E DI SUPPORTO SOPRA INDICATI

In caso di variazione delle condizioni di listino applicate da 4cLegal nel tempo, agli Associati ANCI saranno 
garantite le medesime percentuali di sconto applicate nella definizione del canone sopra indicato. 



I nostri Clienti

Comune di
Aprilia

Provincia di 
Viterbo

Comune di 
Paese



GRAZIE PER L’ATTENZIONE

CONTATTATECI AI NOSTRI RECAPITI PER MAGGIORI INFORMAZIONI, 
SIAMO A COMPLETA DISPOSIZIONE 

info@4clegal.com

800.136.094

mailto:info@4clegal.com
tel:800136094
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